La digitalizacion del Archivo
Municipal de Siguenza

Amparo Donderis Guastavino.

[ Archivera Municipal de Siglienza

El Archivo Municipal de Siglienza conser-
va los documentos producidos y recibidos
por el Ayuntamiento, en su gestion diaria
con los ciudadanos, desde el siglo XVI
a nuestros dias, asi como una pequena
coleccién de documentacion medieval.
La serie documental mas importante es la
de las Actas del Concejo o Cabildo, por-
que recogen el testimonio escrito de to-
dos los asuntos debatidos y los acuerdos
adoptados por el Ayuntamiento reunido
en sesion plenaria. Su importancia para
la investigacion histérica, se manifiesta en
su condicién de fuentes que permiten re-
construir el funcionamiento y organizacion
de la vida municipal. En definitiva, son las
huellas de la historia local.

Las Actas municipales de Siglenza se
conservan desde el ano 1510. Escritas
sobre soporte de papel y encuadernados
unas veces en cuero, otras en laminas de
pergamino, su calidad de conservacion
varia a lo largo del tiempo, segin la na-
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turaleza de la materia prima empleada en
cada ocasién y de las condiciones de per-
manencia en el archivo.

La proteccion, conservacion y difusion
del patrimonio documental e historico, es
la funcién que dia a dia se realiza en el
Archivo Municipal. Para ello nos ayuda-
mos de técnicas que van desde las mas
tradicionales a las mas novedosas. Des-
de la limpieza y reparacion o encuader-
nacion a mano, hasta la utilizacion de los
mas modernos sistemas de reproduccion
de documentos, como el microfilm hace
unos anos Yy las nuevas tecnologias en la
actualidad. Precisamente, éstas Ultimas




.chivos

se han ido adaptando a las necesidades
de los archivos y de los archiveros, lle-
gando a ser indispensables en el trabajo
diario. Juegan un papel muy importante
en la preservacion documental: la imagen
digital sustituye al documento original, La
digitalizacion de los documentos permite
preservarlos del contacto manual diario,
mantener los originales en buenas condi-
ciones, visualizando la copia en soporte
digital cuantas veces sea necesario.

La utilizacion de bases de datos para la
descripcion documental presenta mu-
chas ventajas: facilitan el trabajo del ar-
chivero al hacer mas rapido, agil y efec-
tivo el trabajo: elaboracion, ordenacion
e indexacién de las fichas; permiten un
gran almacenamiento de informacién en
el ordenador y en discos, ocupando un

espacio inferior al de las fichas tradicio-

nales realizadas en soporte papel o car-
tén. Unida a la digitalizacion de las ima-
genes, forman un binomio que permite
una localizacién y consulta mas rapida
de los documentos. Asimismo la imagen
digital presenta la gran ventaja de admitir
el tratamiento personal de las imagenes:
ampliar o reducir la imagen, seleccionar
determinadas frases o fragmentos del
texto, retocar el contraste e incluso impri-
mir y reproducir el documento al instante
sin que ninguna de estas acciones afecte
ala conservacion de unos documentos
muy antiguos y a veces en delicado esta-
do de conservacion.

Digitalizacion de patrimonio
documental

La convocatoria durante los anos 1999 a
2001 del programa de ayudas para la di-
gitalizacion del patrimonio documental de
los archivos, ofrecido por la Consejeria de
Cultura, permitié al Archivo Municipal de
Siglienza elaborar un proyecto de digita-
lizacion de las actas municipales, a reali-
zar en varias fases. La primera abarcé los
anos 1510 a 1645, la segunda de 1645
a 1706, la tercera se centr6 en los anos
1891 a 1987. Quedando sin digitalizar
el espacio comprendido entre los anos
1707 a 1890.

En aquellas primeras fases se procedié
a la microfilmacion y digitalizacion de los
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documentos para su posterior digitaliza-
cion, edicién en CD-R con programa de
busqueda, visualizacion e impresion de
documentos. Asi se depositaban en el ar-
chivo dos copias, una en soporte micro-
film y otra en soporte CD. Esta Ultima
copia es la que se puso a disposicion de
los investigadores, permitiendo la visuali-
zacion de los libros de actas por fechas
en pantalla de ordenador y la impresion
de copias a través de la impresora.

Este afo, la Consejeria de Cultura, Turis-
mo y Artesanfa ha impulsado el desarrollo
de un nuevo programa de digitalizacion

La digitalizacic
convierte en un ir
instrumento

v la difusion c

con el fin de preservar y difundir los fon-
dos documentales gue forman parte del
patrimonio documental de las entidades
locales castellano-manchegas. Gracias a
esta ayuda, el Ayuntamiento de Siglenza,
a través de la Concejalia de Cultura, ha
iniciado una nueva etapa del proyecto de
digitalizacion de las actas municipales
desde 1707 a 1890, cuya primera fase
correspondiente a los primeros sesenta
anos del siglo XVIIl se estéa realizando en
estos momentos.

La empresa encargada de la digitaliza-
cién es DIGIBIS, que ya trabajo en la eta-
pa anterior. Esta empresa madrilena ha
digitalizado otros fondos de la provincia
de Guadalajara y esta avalada por su ex-
periencia en el ambito de la digitalizacion
del patrimonio documental. En esta oca-
sion ya no se recurre a la microfilmacion y,
como veremos a continuacion, se aplica
una tecnologia mucho mas moderna que
la empleada en anos anteriores.

El proceso tiene tres partes: una prepa-
racion de la documentacion que se va a
digitalizar, que es seleccionada, revisa-
da y preparada en las instalaciones del
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archivo, asegurandose que la documen-
tacion esta en buenas condiciones. Una
segunda fase, en el laboratorio, en la que
se realiza una captura de imagenes de
forma directa sobre los libros, en escala
de grises y utilizando una camara cenital
que evita forzar y manipular en exceso
los libros y su inmediata consecuencia: el
deterioro del lomo del libro. Esta técnica
consigue una notable mejora en la calidad
de la imagen hasta llegar a obtener una
reproduccién muy cercana al facsimil. A
continuacion, se procede a la indexacién
de las imagenes digitales, agrupandolas
y ordenandolas por libro y, cada libro por

dia, mes y afo, para proceder a su alma-
cenamiento definitivo, pasando antes por
un exhaustivo control de calidad. La edi-
cion digital permite al usuario el acceso
a los libros por fechas y la impresion de
imagenes a través de la impresora.

De este modo, la digitalizacion permite
convertir las paginas de los emblemati-
cos libros de actas, en imagenes digitales
que pueden ser vistas por los estudiosos
de la historia local, en la pantalla de un
ordenador.

Digitalizar para difundir

La digitalizacion de documentos va méas
alla de la simple utilizacion del CD como
herramienta de consulta o como sopor-
te de preservacion en el archivo, para
convertirse en un importante instrumen-
to al servicio del acceso y la difusion
cultural. A través de las paginas web
podemos faciimente consultar fondos
documentales de archivos que han sido
digitalizados y puestos al servicio de la
investigacion. Esperamos que pronto
podamos dar un paso mas en la difu-
sion del Archivo Municipal m






